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RESOLUGAO N°.12/2008

Dispbe sobre os Procedimentos para Formalizacao
de Requerimentos junto ao Protocolo da FACSUL

O Conselho de Administracao Superior-CAS aprovou e eu, Diretor Geral, sanciono a
presente Resolugéo.

Art. 1°. A Formalizagdo dos Requerimentos junto ao Protocolo da FACSUL seguem os
Procedimentos que, cujo teor, em anexo, é parte integrante desta Resolucéo.

Art. 2°. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Campina Grande do Sul, 12 de fevereiro de 2008.

Prof. Antonio Carlos Banzzatto
Diretor Geral



REGULAMENTO PARA FORMALIZAGAO DE REQUERIMENTOS
JUNTO AO PROTOCOLO

CAPITULO |

DOS CORPOS DISCENTES, DOCENTE E TECNICO-ADMINISTRATIVO,

REPRESENTANTE LEGAL OU OUTROS INTERESSADOS

Art. 1°. O formulario préprio para requerimento encontra-se no protocolo da instituicao e
deve ser preenchido em todos os seus campos.

Art. 2°. Cada requerimento devera contemplar apenas um pedido.

Art. 3° As alegacgdes, as justificativas e/ou os documentos comprobatérios devem,
obrigatoriamente e quando for o caso, acompanhar os requerimentos.

Art. 4°. Os requerimentos deverao obedecer aos prazos previstos pela Instituicdo, sob pena
de serem indeferidos, como também deverao ser obedecidos os prazos para os resultados
ou entrega de documentacéo requerida.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS A TODOS OS INTERESSADOS

Art. 5°. Os documentos requeridos deverdo ser entregues somente a pesssoa neles
nominada ou ao seu representante legal, mediante exibicdo de documento de identidade
e/ou comprovante de requerimento.

Art. 6°. Acerca dos itens constantes no formulario de requerimento descritos a seguir,
deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

a)- Dispensa de disciplina: anexar, ao requerimento, histérico escolar e programa da
disciplina objeto do pedido, na forma original ou fotocdpia autenticada;

b)- Tratamento excepcional: anexar, ao requerimento, laudo médico e demais documentos
comprobatdérios de exames, consultas, etc;

c¢)- Transferéncia para outra Instituicdo: anexar, ao requerimento, atestado de vaga expedido
pela Instituicdo de destino;

d)- Transferéncia para a FACSUL: anexar, ao requerimento, justificativa do pedido,
declaragao de vinculo com a IES de origem, histérico escolar e programas das disciplinas;
e)- Colagcdo de grau em data especial: anexar, ao requerimento, justificativa do pedido e
documento comprobatério;

f)- Os itens que tratam de acréscimo de disciplina(s) em sua matricula, prova de 22
chamada, reabertura de matricula, desisténcia, trancamento de matricula,revisdo de prova,
e reopgao de curso9trnsferéncia interna) deverdo ser fundamentados e, quando possivel,
com documentos comprobatdrios;

Art. 7°. E vedado aos funcionarios do Procolo pronunciar-se sobre o mérito de qualquer
questao inerente ao requerimento.

Art. 8°. E de responsabilidade do aluno verificar os resultados dos requerimentos, mediante
edital.



CAPITULO IlI
DAS PENALIDADES
Art. 9°. Aplicar-se-do aos infratores as penalidades legais e regimentais.

Art. 10. Os casos nao previstos neste regulamento serdo resolvidos pela Diregao
Académica, depois de ser ouvido 0 Setor de Registro Académico.

Art. 11. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢bes anteriores
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